Pokyny pro zpracovani absolventské prace

Struktura absolventské prace

Titulni list (viz Priklad zpracovani AP)
Cestné prohlaseni (viz Ptiklad zpracovani AP)
Oficialni zadani - obdrzi student od vedouciho prace

Shrnuti (resumé) - strucné shrnuti prace. Vychazi od prvotni predstavy, pres
pouZzité metody a postupy az po uvedeni vysledku a zavér. VétSinou byva ¢lenéno
do péti ¢asti:

o souvislosti - z jaké oblasti prace vychazi, co bylo impulsem pro jeji vznik,

problém, ktery zkouma,

o cil - presné uvedeni konkrétniho cile prace, ¢eho chtél autor dosahnout,

o metody, postupy, ¢innosti - konkrétni udaje,

o vysledky - co nejkonkrétnéji, presné udaje,

o zdvér - jak tato prace splnila sviij ucel, co mohlo byt za jinych podminek
provedeno lépe atd.

Shrnuti se vypracuje v ceském a také v cizim jazyce, ze kterého kona student
jazykovou zkousku v rdmci absolutoria.

Obsah - uvedou se vSechny cislované kapitoly i podkapitoly s Cisly stranek
(viz Priklad zpracovani AP)

Seznam pouzitych symbolii a znacek - dle abecedy, neuvadéji se bézné
pouZzivané a vSeobecné znamé symboly a znacky (viz Priklad zpracovani AP)

Text - obsahuje:
o Uvod

o vlastni praci (vCetné obrazki, tabulek, vzorct, vypoctli) - nadpisy jsou
Cislované podle vzoru vcetné ivodu a zavéru

o zaver.
Seznam literatury (viz Priklad zpracovani AP)

Seznam priloh (viz Priklad zpracovani AP)

Text absolventské prace

Zasady psani textu se iidi CSN 01 6910 Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi
editory (duben 2007).

Hlavni zdsady:

jednostranny tisk, format A4,
okraje horni a dolni 25 mm, levy 30 mm, pravy 20 mm,

pismo bezpatkové, napft. Arial, Microsoft Sans Serif, Verdana, Tahoma, velikost 11
(resp.10),



e rtadkovani 1,5, zarovnani do bloku, odsazeni prvniho radku (neni povinné),
e mezeraza odstavcem 6 b,
e (lenéni do kapitol a podkapitol,

e zvyraznéni textu v béZném odstavci - pouzZivame vyhradné kurzivu, tucné pismo
se pouziva jediné tehdy, kdy popisujete néjaky postup
napf. ,...spustite prikaz Soubor - Otevrit a nastavite...”

Nova kapitola prvni drovné zacina vzdy na nové stranég, je oznacena poradovym cislem
arabskou c¢islici a nazvem, zvyraznéna, velikost pisma 13, umisténa od levé svislice, bez
tecky za Cislici.

Podkapitola je oznacena dalsi ¢islici za ozna¢enim kapitoly a nazvem, zvyraznéna, velikost
pisma 13, umisténa od levé svislice.

Pod nadpisy kapitol a podkapitol se vytvoii mezera za odstavcem o velikosti 18 bodi.
Za poslednim radkem kapitoly se vytvori mezera o velikosti 30 bodd.

Na koncich radki textu nesmi zistat neslabi¢né predlozKky (napft. s, z, K, ...), slabi¢né
jednopismenné predlozky a spojky (napft- a, i, o, u, ...) a nesmi byt od sebe oddéleny tidaje,
které spolu souvisi (napf. 12. ¢ervna 2007, 500 km, Mgr. Novak), coZ zajistime, jestlize
mezi uvedené tdaje vloZime pevnou mezeru (ctrl + shift + mezernik).

Jsou-li soucasti textu tabulky, obrazky nebo grafy, ¢isluji se a maji svlij nazev (napft. Obr. 1:
Export vletech 2013-2023). Tabulky, obrazky a grafy vétSiho rozsahu
se umist'uji do prilohy, ¢isluji se a maji sviij nazev (napf. Piiloha €. 1: Export v letech 2013-
2023), v textu je na né uveden pouze odkaz (napft. viz piiloha & 1). Cislovani tabulek,
obrazki, grafii a podobné se uvadi bud’ nad objekt se zarovnanim vlevo, nebo pod objekt
se zarovnanim na stred - viz vzor.

U dulezitych udajt, zavérqd, vzorcil a jinych hodnot pouzitych z literatury nebo z praxe
musi byt uveden jejich pramen. Cislo odkazu se uvadi v hranaté zavorce a odpovida
pramenu v seznamu pouZzité literatury (napf. [1]).

V zahlavi je uveden nazev prace (neni povinné). V zapati se uvadi ¢islo stranky, umistuje
se uprostied nebo vpravo. Cislovani za¢ind od ¢estného prohlaseni, titulni strana
se nedisluje. Cisla stranek se objevuji az u vlastniho textu, ktery za¢ind tvodem,
coZ znamena, Ze uvod ma ¢islo stranky 7 (za predpokladu, Ze predeslé ¢asti prace maji
pouze jednu stranu).

Nezapomenite si v€as vyzvednout na sekretariaté Skoly Oficidlni zadani
své absolventské prace!

Odevzdani absolventské prace

Prace se odevzdava ve stanoveném terminu vedoucimu absolventské prace
nebo na sekretariat Skoly ve dvou kniharsky svazanych vyhotovenich. Vnéjsi desky
se doporucuji Cerné nebo tmavé barvy, daje, které se na desky uvadéji, najdete v Prikladu
zpracovani AP. U originalu prace se prikladaji originaly ptiloh, u dalSiho vyhotoveni prace
jsou priloZeny kopie.

Soucasné s praci odevzda student i jeji digitalni verzi (nejlépe na CD nosici), na které
je uveden nazev prace a jméno studenta.



